
คู่มือส ำหรับประชำชน 
งานที่ให้บริการ  การพิจารณาขออนุญาตก่อสร้าง,รื้อถอน,ดัดแปลงอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง ส านักงานเทศบาลนครม่สอด 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องางการให้บริการ 

1. กองช่าง อาคารกองช่าง ชั้น 2 ส านักงานเทศบาลนครแม่สอด 
2. Line Official QR Code 

 
ระยะเวลาการให้บริการ 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-12.00 น. และ 13.00-16.30 น. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   ขั้นตอนกำรขออนุญำตก่อร้ำงอำคำร 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) 
พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น 

 

  

 

 2.นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ 

  และตรวจพิจารณาแบบ 
 
 
 
 

3 .เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 

 

 

 

 4. ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พร้อมใบอนุญาต 

 

 

เอกสารประกอบพิจารณา 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือส าเนาเช่าที่ดิน) 
3. แบบแปลนการก่อสร้าง 
4. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 

*** กรณกี่อสร้างบ้านขนาดเกิน 150 ตร.ม. เอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
1. รายการค านวณโครงสร้าง 
2. ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงาน 
3. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

 
 



   ขั้นตอนกำรขออนุญำตรื้อถอนอำคำร 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) 
พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น 

 

  

 

 2.นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ 

  และตรวจพิจารณาแบบ 
 
 
 
 

3 .เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 

 

 

 

 4. ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พร้อมใบอนุญาต 

 

 

เอกสารประกอบพิจารณา 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาโฉนดที่ดินแปลงที่ตั้งของอาคารที่ขออนุญาต 
3. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีการ และสิ่ง

ป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพควบคุม 

4. หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) 
5. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการระกอบแบบแปลน 
 
 
 
 



   ขั้นตอนกำรขออนุญำตดัดแปลงอำคำร 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตดัดแปลงอาคาร (แบบ ข.1) 
พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น 

 

  

 

 2.นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ 

  และตรวจพิจารณาแบบ 
 
 
 
 

3 .เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 

 

 

 

 4. ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พร้อมใบอนุญาต 

 

 

เอกสารประกอบพิจารณา 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าหน้าที่ดินหรือส าเนาสัญญา

เช่าที่ดิน) 
3. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค านวณโครงสร้าง

อาคาร 
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม 
6. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแปลน พร้อมรายการค านวณโครงสร้าง 
7. รายการค านวณระบบบ าบัดน้ าเสีย (กรณีอาคารต้องมีระบบบ าบัดน้ าเสีย) 
8. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต 

 



อัตรำค่ำใบอนุญำตก่อร้ำง,รื้อถอน,ดัดแปลงอำคำร 
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5 (1) แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.
2522 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังนี้ 

 ข้อ 1 ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังนี้ 
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน   ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ 10 บาท 
5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้   ฉบับละ 20 บาท 
6. ใบรับรอง    ฉบับละ 10 บาท 
7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ   5 บาท 

 ข้อ 2 ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต ดังนี้ 
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ 10 บาท 

 ข้อ 2/1 ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมใบรับรอง 
- การตรวจสอบสภาพอาคาร  ฉบบัละ 100 บาท 

( บทบัญญัติในข้อ 2/1 บัญญัติเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับที่ 62 (พ.ศ.2550) ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522) 
 

*** เทศบาลนครแม่สอดจะคืนแบบแปลนให้เจ้าของ จ านวน 3 ชุด พร้อมออกใบอนุญาตให้ 
ภายใน 45 วัน ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร 


