
คู่มือส ำหรับประชำชน 
งานที่ให้บริการ  การพิจารณาขออนุญาตก่อสร้าง,รื้อถอน,ดัดแปลงอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง ส านักงานเทศบาลนครแม่สอด 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

1. กองช่าง อาคารกองช่าง ชั้น 2 ส านักงานเทศบาลนครแม่สอด 
2. Line Official QR Code 

 
ระยะเวลาการให้บริการ 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-12.00 น. และ 13.00-16.30 น. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

   

  

 

 

 

  

 

 

   

  

ขั้นตอนการขออนญุาตแจ้งการขุดดิน/ถมดิน (กรณีบุคคล)

ธรรมดา) 

เอกสำรแจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน 
1. ส าเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาเอกสารสิทธ์ิที่ดิน 1 ฉบับ 
4. แผนผังบริเวณ  1 ชุด 
5. แผนผังที่ดินและทีด่ินข้างเคียง 1       แผ่น 
6. แบบแปลนการถมดิน 2 ชุด 
7. รายการค านวณ/ใบประกอบ      1      ฉบับ 
    วิชาชีพวิศวกร (สย.) หรือ วย.  
9. ผู้ควบคุมงาน/ใบประกอบ         1      ฉบับ 
    วิชาชีพวิศวกร (ภย)   
10.ช่ือและที่อยู่ของผู้แจ้งขุดดิน/ถมดิน 

งำนธุรกำร รับเรือ่งแจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน ให้พนักงำนเจ้ำหน้ำท่ี 

พนักงำนเจ้ำหน้ำท่ี - นำยช่ำง/ผู้ตรวจ 
- ตรวจแล้วไม่ถูกต้อง/แจ้งแกไ้ข (ระยะเวลา 1 วัน) 
- ตรวจแล้วถูกต้อง/ออกใบรับแจ้ง (ระยะเวลา 3) 

ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง ตรวจ/ลงนำมในเอกสำร - แบบแปลน 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

ปลัดเทศบำล ฯ ลงนำมในเอกสำร – แบบแปลน 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น (นำยกเทศบำล ฯ)  
ลงนำมในเอกสำร – แบบแปลน 

- ใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน (ระยะเวลา 2 วัน) 

งำนธุรกำร รับใบแจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน ผู้แจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน 



 

  

  

 

  

 

 

 

  

  

 

 

  

 

  

 

  

 

 

  

 

  

 

  

 

 

   

 

ขั้นตอนกำรขออนุญำตแจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสำรแจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน 
1. ส าเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาเอกสารสิทธ์ิที่ดิน 1 ฉบับ 
4. หนังสือมอบอ านาจ/หนังสือจดทะเบียน    2    ชุด 
5. แผนผังบริเวณ    1      ชุด 
6. แผนผังที่ดินและทีด่ินข้างเคียง      1     แผ่น 
7. แบบแปลนการถมดิน     2     ชุด 
8. รายการค านวณ/ใบประกอบ     1   ฉบับ 
    วิชาชีพวิศวกร (สย.) หรือ วย.  
9. ผู้ควบคุมงาน/ใบประกอบ      1  ฉบับ 
    วิชาชีพวิศวกร (ภย)  
10. ช่ือและที่อยู่ของผู้แจ้งขุดดิน/ถมดิน 

งำนธุรกำร รับเรือ่งแจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน ให้พนักงำนเจ้ำหน้ำท่ี 

พนักงำนเจ้ำหน้ำท่ี - นำยช่ำง/ผู้ตรวจ 
- ตรวจแล้วไม่ถูกต้อง/แจ้งแกไ้ข (ระยะเวลา 1 วัน) 

- ตรวจแล้วถูกต้อง/ออกใบรับแจ้ง (ระยะเวลา 3 วัน) 

ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง ตรวจ/ลงนำมในเอกสำร - แบบแปลน  
(ระยะเวลา 1 วัน) 

ปลัดเทศบำล ฯ ลงนำมในเอกสำร – แบบแปลน 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

งำนธุรกำร รับใบแจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน ผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น (นำยกเทศบำล ฯ) 
ลงนามในเอกสาร – แบบแปลน 

- ใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน (ระยะเวลา 2 วัน) 


