
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งานที่ให้บริการ การขอใช้บริการสุสานและฌาปนสถาน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลนครแม่สอด 
ขอบเขตการให้บริการ วันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอในการพิจารณาการอนุญาต 

1.1 ให้ยื่นค าร้องขออนุญาตเผาศพตามค าร้องที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด 

1.2 ผู้ใดประสงค์จะเผาศพในสุสานและฌาปนสถานในเขตเทศบาลนครแม่สอด ต้องแจ้งเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นทราบก่อนวันเผาอย่างน้อย 24 ชั่วโมง 

1.3 ผู้ใดประสงค์จะเผาศพในสุสานและฌาปนสถานในเขตเทศบาลนครแม่สอด ต้องเสียค่าธรรมเนียม 
ใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการสุสานและฌาปรสถาน 

1.4 กรณีมีผู้ เสียชีวิตพร้อมกันหลายศพให้ผู้ ใช้บริการยื่นค าร้องขออนุญาตเผาศพก่อนได้สิทธิ           
ในการเลือกเผาเมรุเผาศพเป็นอันดับแรก 

2. ขัน้ตอนและระยะเวลาการให้บริการ  
(1) ยื่นค าขอใช้บริการสุสานและฌาปนสถานพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด  

(ระยะเวลำยื่นค ำขอเอกสำร 10 นำที) 
(2) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันท ี

(ระยะเวลำเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 10 นำที) 
(3) เสนอความเห็น ให้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต แจ้งผลให้ผู้ขอรับทราบ 

ค าสั่งออกใบอนญุาต/ค าสั่งไม่อนุญาต   
(ระยะเวลำเสนอเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 1 วัน) 
 

3. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต)  
ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิน่ก าหนด พร้อมรับใบอนุญาต 
  

4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  
1) แบบรับค าขอใช้บริการสุสานและฌาปนสถาน  ( ฉบับจริง 1 ฉบับ )  
2) บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอใช้บริการ  ( ส าเนา  1 ฉบับ ) 
3) ใบมรณะบัตร ( ส าเนา  1 ฉบับ ) 

 
 
 

 



 
5. อัตราค่าธรรมเนียม  

- อัตราค่าธรรมเนียมค าขอใช้บริการสุสานและฌาปนสถาน ครั้งละ  200  บาท 
- ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง      ครั้งละ 2,000  บาท 

 
6. ช่องทางการรอ้งเรียน  

- ร้องเรียนด้วยตัวเอง ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลนครแม่สอด โทร (055) 547132 
- ร้องเรียนผ่านเว็บไซด์ http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.nakhonmaesotcity.go.th/th/complaint.php


ขอใช้บริการสุสานและฌาปนสถาน 
------------------------- 

                                                                                       เขียนที…่………………………………………….………… 
เลขท่ี............../................          วันท่ี……………เดือน……………….….พ.ศ…………… 
 

เรื่อง  ขอใช้บริการสุสานและฌาปนสถาน 

เรียน  นายกเทศมนตรีนครแม่สอด 

  ข้ าพ เจ้ า…………………………………………………………………………….… อยู่ บ้ าน เลขที่ ……..……………..                    
หมู่ที่................... ตรอก/ซอย……………………..………………ถนน……………………..………ต าบล/แขวง………………………………………
อ าเภอ/เขต……………………….……………...จังหวัด………………………… หมายเลขโทรศัพท์…………………….…………….  

  มีความประสงค์ขอใช้บริการสุสานและฌาปนสถานของเทศบาลนครแม่สอด คือ 
   สุสานหลวง   สุสานบ้านเหนือ 

   สุสานดอนแก้ว   สุสานวัดตรีรัตนาราม               

  เพื่อใช้ในการฌาปนกิจศพ (เผาศพ) ของ นาย/นาง/นางสาว....................................................... 

ในวันท่ี......................................................ตามใบมรณะบัตรเลขท่ี...............................ลงวันท่ี.................................... 
 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะปฏิบัตเิป็นไปตามระเบียบของเทศบาลทุกประการและมีความยินดีช าระ
ค่าธรรมเนียม หรือเงินค่าบริการ เป็นเงิน...............................................บาท      

 
(ลงช่ือ)...........................................ผู้ขอใช้ 

(                                ) 
ได้รับเงินค่าบริการหรือค่าธรรมเนยีมแล้ว 
จ านวนเงิน.............บาท ตามใบเสร็จเลม่ที่................ 
เลขท่ี..............................ลงวันท่ี................................ 

ความเห็นของเจ้าหน้าท่ี 
- เห็นควรอนุญาต 

-------------------------------          ----------------------------   
          ผู้รับเงิน         -------/------------/------- 

 

----------------------------   
         -------/------------/------- 

 

----------------------------   
         -------/------------/------- 

 

----------------------------   
         -------/------------/------- 

 

 

           ค าสั่ง-อนุญาต 

          ---------------------------- 
-------/------------/------- 

 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 


